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1. Bevezetés

Kormanyzati, fenntartoi esetleg rendkiviili intézményvezet6i elrendelés esetén iskolankban a fels6bb
rendelkezések altal kijelolt id6szak alatt tantermen kivil, digitalis munkarendben keriil
megszervezeste.

A digitalis munkarend bevezetésével a Szizhalombattai Arany Janos Altalanos Iskola és Gimnazium

kijelolt tagozata/i atéll/nak a digitalis oktatasra.

A digitalis oktatas f6 platformja a Microsoft Teams /Kréta e-naplo feltletét valasztottuk az iskolai
kommunikacié, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szinteréil. (Az SNI tagozat és RAK
esetében a gyerekek sérilésének megfelel6en, egyénre szabottan mas feliletek és modszerek is
hasznalhatok a digitalis oktatas terilletén.) A rendszer integralédik az intézménylnkben mar
hasznalatban 1év6 Google szolgaltatasaiba, tovabba biztonsagos hasznalata, a felilet sokoldald
lehet6ségei biztositjak a hatékony egyuttmukodést pedagdgusok, didkok és szildék kozott. A
platform felilete alkalmas arra, hogy a pedagdgusok és a tanuldk egy strukturalt virtualis iskolai

térben kapcsolddjanak Ossze.

Fontos hangsulyozni, hogy a diakok iskolaba jarasi sztunetet kaptak, de ez nem tanulasi sziinetet
jelent, hanem azt, hogy a tanulast digitalisan kell folytatniuk. Az ismert tanulmanyi kovetelményeket

tehat tovabbra is teljesiteni kell, csak mas formaban.

2. A digitalis iskolai Hazirend célja

A hazirend kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevéi milyenné szeretnék formalni a digitalis
iskolai kozosséget. A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos
felel6sség novelését szolgaljak az online térben is. A digitalis iskolai hazirend megalkotasa, a meglévé
hazirend kiegészitése a digitalis oktatas mukodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan

megvaldsitasat szolgalja.

3. A Hazirend személyi, id6beli és térbeli hatalya

A hazirend kotelezé érvényd minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuléra, pedagdgusra a
digitalis munkarend idejére. El6irasai értelemszerien alkalmazandok a sziil6kre (gondvisel6kre), akik
a tanulok torvényes képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.
El6irasai azokra az iskolai, tanitasi id6ben, illetve tanitasi id6n kivil torténd online tevékenységekre,
a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek a Microsoft Teams / Kréta-enaplé rendszerében

valosulnak meg.



4. Online 6ralatogatasi kotelesség, mulasztasok

e Az online tantargyi tanorak az 6rarendben zolddel jel6lt 6rakban lesznek megtartva.

e Az online tanérakon a tanuloknak kotelezé pontosan megjelenni, fegyelmezetten és aktivan

részt venni.
e Mulasztas, késés esetén, tanaraink a hianyzokat, késéket regisztraljak.
e Az online tanérakrél valo tavolmaradas igazolatlan 6raval egyenértékd, amennyiben a tanuld

nem tudja igazolni a hianyzasat.

5. Eszkozok, alkalmazasok, feliletek, eljarasok

Asztali szamitégép/laptop/tablet, okostelefon (a feladatok megtekinthetSk, bektldhetSk okos
eszk6zokon is). A feladatok elvégzése, a digitilis alkot6 tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon

ajanlott.

A korabbi tapasztalatok alapjan az informatikai eszk6z6k, programok és feltletek biztos hasznalata

(etdltés, kitoltés, feltoltés, fotok készitése-killdése) mar kialakult a tanulokban.

Valamennyi tanul6 4j, a digitalis tanrendhez kialakitott digitalis 6rarend szerinti 6sszes tantargyahoz
létrejott mar korabban egy virtualis Tanterem. A tananyag és a feladatok itt jelennek meg, a
tananyaghoz valé online hozzaférés mindenki szamara biztositott. Ellenérizni kell, hogy a mar

meglévécsoportok és feltletek hianytalanul makodnek.
Az tzeneteknek, tanari kéréseknek megfeleléen kell elvégezni a feladatokat. Fontos, hogy a tanulok
az értesitéseket, tizeneteket figyelmesen olvassak el, és tgyeljenek a hataridék betartasara.

6. A digitalis iskola miik6dési rendje

6.1. Tanitasi rend

A tanitas a tovabbiakban az 6rarend szerint folyik.

6.1.1. Napirend

A digitalis oktatas idejére is sziikséges otthoni napirendet kialakitani, amely lehetévé teszi a

pedagogusok, a tanulok, szildk egylittmikodését, biztositja a tanulasi folyamat hatékonysagat.

A tanulassal toltott id6 megszervezése tanulokként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna valjon az
otthoni tanulas, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, 6rarend szerint foglalkozzanak a

didkok a tanulassal, {gy nem torlédnak fel a feladatok.



6.1.2. A tanul6 kételessége

Tudomasul veszi, hogy a digitalis tanrendre valé atallas nem tanitasi sziinet.

Az iskola digitalis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanulasi célra hasznalja.
Tiszteletben kell tartania tanuldtarsainak, tanarainak és az iskola tobbi dolgozéjanak emberi
méltosagat, személyiségl jogait, csaladi és maganélethez valé jogat.

Digitalis, online magatartasa, beszéde, megnyilvanuldsa legyen mélté az iskolahoz.

Tartsa tiszteletben tanarait, diaktarsait.

A digitalis oktatas folyaman fellépS nehézségeit id6ben jeleznie kell.

A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valé 6nrendelkezési jog alapjan az érintett
engedélye, és a pedagdgus hozzajarulisa nélkil nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat
nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem toltheti fel.

A Microsoft Teams ¢s a Kréta e-naploba feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein beltl
elhangzottak (akar Zoom vagy mas videochat alkalmazas keretében) az iskola szellemi termékét
képezik. Ezek megosztasa mas digitalis (pl. Microsoft Stream, Youtube, TikTok, Facebook,
Twitter, Instagram stb.) és nem digitalis feliileteken kizarélag az igazgato irasos engedélyével
torténhet.

Online 6rak hang-és képanyaganak rogzitése a diakok szamara -engedély nélkiil-szigoraan tilos,
beleértve képernySképek készitését, telefonnal torténd régzitését vagy barmilyen mas formaban
valé elmentését. Ennek megszegése minden esetben igazgatdi szintl fegyelmi fokozattal jar,
tigeetleniil a rogzitett tartalomtol.

Viselkedésével nem zavarhatja kornyezetét, nem sérthet masokat!

Meghallgatja masok véleményét, tudomasul veszi massagat, véleményét csak masok tiszteletben
tartasaval mondja el.

Tudomasul veszi, hogy az iskolai munka emberi kapcsolatokra épil, ezért kerili a kirivo,
sz€ls6séges megnyilvanulasokat.

Tudomasul veszi, hogy az iskola k6z6sségéhez tartozik, iskolan kiviili magatartasaval, a digitalis
oktatasban val6 részvételével is az iskola hirnevéhez méltéan viselkedik.

Viselkedése, megnyilvanulasai a digitalis tanrend folyamataban, az online térben is 6sszhangban
vannak az iskola szellemiségével, az intézményben folyé nevel6-oktaté munka alapelveivel.

A Microsoft Teams /Kréta e-napl6 feltletére napi szinten torténdé belépés.

A pedagogus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadandé feladatok elvégzése.

A pedagogus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok elvégzése.



6.1.3. Technikai segitség

Amennyiben technikai segitségre van szikség, mindenképp jelezze a tanuld, a szilé az

osztalyténoknek, a szaktanaroknak.
6.2.  Digitalis iskolai napirend

6.2.1. Digitalis munkarend szerinti tanitasi rarend

A tanitas a korabban is hasznalt 6rarend alapjan térténik. A tandrak részben online él6 formaban
keriilnek megtartasra, mig a tobbi 6ra a kiadott feladatok elvégzésére és gyakorlasra szolgal. Az
online megtartott tandrak az 6rarendben - melyeket az osztalyfénok ismertet -z6ld szinnel vannak
jelolve. Az eredeti 6rarend szerinti 6rak tananyagtartalma aranyosan kertl atadasra az online tanorak

soran, valamint az egyéb, egyénileg feldolgozandé tananyagokban.

Tanitasi napokon minden tanulénak kotelez6 belépnie a Tanterem feliletére, azokba a

tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi 6ra van.

6.3. Tanorak tipusai
Online tanérak tipusai: online tanitasi, tananyagatadd 6ra, beszamoltatd 6ra, konzultacios ora.

Online tanitasi, tananyagatadé o6ra: a tananyag, ismeretek atadasa, gyakorlasa; 6rarendi 6ra alapjan a
pedagdgus otthoni feldolgozas céljara tananyagot, gyakorlé feladatsort, hazi feladatot stb. juttat el a

tanuldknak a Microsoft Teams/ Kréta enapl6 feliletein keresztl.

.z

Beszamoltatd ora: az orak célja ellenérzés vagy jeggyel torténd értékelés. Az ellenérzés formajat
minden pedagogus egyénileg hatirozza meg és végzi el, ennek célja, hogy a tananyagban vald
haladast ellenérizze. A jeggyel torténd értékelés esetén tzenet formajaban tajékoztatjuk a tanulokat

a szamonkérés idejérol és modjarol. Az értékelés szabalyait a Pedagdgiai Program tartalmazza.

Konzultacids 6ra: a konzultacids 6rakon lehet6ség nyilik a pedagdgusokkal személyes beszélgetést

folytatni, kérdéseket, problémakat felvetni.
Készségtantargyaknal: tobb 6rara tervezett feladatok, mini projektek szerint haladunk. A pedagégus
leirja az anyagot, mellékel segédanyagot. A bekuldotteket egyenként értékeli.

6.4.  Ellenbrzés és értékelés formai

Szébeli felelet, {rasbeli felelet (Redmenta vagy hasonlé tipusu teszt és feladatgyarté alkalmazas),
témazaré dolgozat, gyGjtémunka, kisel6adas, ppt el6adas készitése, hazi feladat, 6rai munka,

projektmunka.



6.5. A feladatok Gtemezése

A pedagbégusok megjelolik a feladatok beadasi hataridejét, a feladatok elvégzésére, a beadandok

megoldasara elegend6 id6t adnak.

A hazi feladatok elkészitésére munkanapon a tanoératdl szamitva legalabb egy munkanapot kell

biztositani.
A feladat/ok kiadasanak és bekérésének hatarideje csak tanitdsi nap lehet.

A hatarid6ket be kell tartania minden tanulonak, és igyekeznie kell a legjobb tudasa szerint

elkésziteni a feladatot.

A tanulok kiemelten tgyeljenek arra, hogy a beadanddkat a pedagogus kérésének megfelelé

formaban és a kijelolt feltleten készitsék el.

6.0. Beszamoltatas, szamonkérés

A szamonkérést ugy tervezi meg a pedagogus, hogy a tanulé szamara mar jol ismert és kdnnyen
elérhet6 feliileten, alkalmazasban valésuljon meg.

A pedagbdgusok behivhatjak a tanuldkat az iskolaba szamonkérésre kisebb csoportokban. A
szaktanar befrja a tanarok altal hasznalt ko6zos tablazatba a szamonkérés id6pontjat, ezzel

parhuzamosan jelez a didkoknak, osztalyfénoknek és a portasnak. Az osztalyfénok értesiti azokat a

szaktanarokat, akinek az 6raja esetleg sérulhet a diakok utazdsa miatt.

Amennyiben a tanulé nem tud személyesen részt venni a szamonkérésen és tavollétének tényét
legkésébb a szamonkérés napjan reggel 8 oOraig nem jelzi, hidnyzasat nem tudja igazolni, a
szamonkérés osztalyzata elégtelen. Egyéb esetben a pedagdgussal egyeztetett idépontban pétol.
A pedagogusok:

e a szamonkéréseket egyértelmien és id6ben jelzik a Microsoft Teams és a Kréta e-naplo

feltletén.
e atémazardt legalabb egy héttel a tervezett szamonkérés el6tt bejelentik,
e  akisebb szamonkérést minimum 2 nappal el6tte jelzik

e a tanuldkat el6zetesen tajékoztatjak, ha egy beadandé feladatot osztalyzattal szeretnének

értékelni.



6.7. Ertékelés

Tanaraink a kiadott feladatokat folyamatosan értékelik, bejegyzik az osztalyzatokat a Kréta feltletre,

sziletnek jegyek a tavoktatas idészakaban is. (minimum 1 jegy havonta)

A tanév hagyomanyos munkarendd szakaszaban, valamint a digitalis munkarend alatt szerzett
osztalyzatok aranyosan szamitanak be az év végi osztalyzatba. A sztl6k/tanuldk folyamatosan

kovethetik jegyeiket az elektronikus naplén keresztil.

A feladatok, szamonkérés hataridére vald teljesitése a diak kotelessége. A passzivitas, mulasztas,
hianyzas, el nem készitett, késén vagy egyaltalan be nem kiildott feladatok, az elégtelen jegyek mind

negativan befolyasoljak az éves értékelést és valtozatlanul év végi bukast jelentenek, jelenthetnek.

6.8. Visszajelzések, pedagogus és tanulé/szilé kozott kommunikacid

A KRETA e-napléban kizardlag a folyamatos haladashoz sziikséges tanéra anyagot kézoljik. A

tantargyi értékelések hivatalos dokumentuma a KRETA e-naplé.

Az iskola vezet6sége figyelemmel kiséri a tanitas-tanulas folyamatat.

A tanul6i problémakrol a szaktanarok visszajelzést killdenek az osztalyfénokoknek.
Intézményvezetbi kérésre az osztalyfénokok beszamolnak a digitalis oktatas tapasztalatairdl.
A Tanterem felilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja.

A tanuloknak lehet6séglik van:

o segitséget kérni, konzultalni a tanarokkal a tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban,
e feltenni az egész csoportot érinté kérdést a bejegyzésekben is, ahol a csoport minden tagja
olvashatja,

e feltenni csak sajat személyét érintd kérdést a privat tizenet feltletén.

Fontos hangsulyozni: az online oktatas azt a hamis érzetet kelti, hogy tanarként az embernek mindig
rendelkezésre kell allnia. Ez nem {gy van, az online tavoktatasban is van munkaidé vége. A
szaktanarok és osztalyfén6kok minden tanitasi napon munkaid6ben, 8-16 6ra kézott rendszeresen

tigyelik levelezéstket, valaszolnak a kérdésekre.

A munkanapokon 16 6ra utin, vagy hétvégén beérkezett kérdésekre a tanarok a kovetkezd
munkanapon valaszolnak, ennél korabbi vagy késébbi id6pontban csak a tanarok egyéni dontése

alapjan kaphatnak vélaszt a tanulok.



6.9.  Online magatartas, digitalis etikett

e Az alapelv, hogy ha valami nem elfogadhaté6 hagyomanyos munkarendben, iskolaban,
tanteremben, oran, offline, akkor nem elfogadhat6 online sem.

e Az 6rakon val6 kommunikacié hang és kép alapd, tehat mikrofon és bekapcsolt kép nélkil
nem megy. Akinek technikai gondjai vannak, jelezze!

e Videochat, vagy hasonlé kommunikacié soran egyeztetni kell a tanarral és osztalytarsakkal,
miel6tt képerny6fotd vagy hangfelvétel késziil; a feladatokban elktldott képeket, videdkat,
megoldasokat a pedagoégusok bizalmasan kezelik, azokat harmadik fél szamara nem teszik
hozzaférhet6vé. Minden esetben a hagyomanyos oktatasi rendre kidolgozott Digitalis

Hazirendunkben leirtak mérvadok.

Kérjik a sziil6ket, gondvisel6ket, hozzatartozokat, hogy a tanév sikeres teljesitésében segitsék a
tanuldkat a fegyelmezett, konstruktiv online jelenlétben, a kiosztott feladatok elvégzésében, azok

visszakuldésében.

7. Kotelességszegés
Kotelességszegés, a feladatok el nem készitése, hataridé be nem tartasa esetén:

Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanulé nem készil el hataridére a feladattal (pl.
betegség), mindenképpen jelezze a pedagogusnak, még a hataridé lejarta elStt. Kozésen beszéljék

meg a potlas lehetéségét, modjat.

A beszamoltatas egyszeri, akar sorozatos el6re be nem jelentett elmulasztasa esetén a szaktanar

dontése alapjan a tanuld elégtelen érdemjegyet kap.

Ha t6bb alkalommal (max. 2 alkalom) nem késziti el a beadand6 feladatot a tanuld, vagyis
rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kévetelményeket, az osztalyfénok tajékoztatja a szilét, és

felszolitja a tanulot a tanulmanyi kotelességet teljesitésére.

Amennyiben a tanul6 a digitalis munkarend ideje alatt érvényben 1évé tananyag kdvetelményeit nem
teljesiti, az intézményvezets a nevel6testilettel tortént egyeztetés utan osztalyozé vizsga letételére

kotelezheti a tanuldt az elmaradt tananyagbol.

A tanulmanyi kotelezettségeit (6rakon val6 aktiv részvétel, a dolgozatok megirasa, a hazi feladatok
elkészitése) sorozatosan, tartosan nem teljesité didk csak osztalyozé vizsga eredményes letétele
esetén léphet magasabb évfolyamba. Ez mindegyik tantargyra vonatkozik, beleértve a

készségtargyakat is.



Minden, jelen szabalyzat altal nem szabalyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény Pedagdgiai
Programja és Hazirendje, valamint a felsébb utasitasként kiadott rendeletek, hatarozatok érvényesek.
8. Legitimacids zaradék

Az iskolai Digitalis Munkarend Hazirendjét az iskola nevel6testilete 2020. 4-9. tartott digitalis
szavazas alkalmaval , az azt megel6z6 véleményezés utan elfogadta.

Az iskola Digitalis Munkarend Hazirendjét a Diakénkormanyzat 2020. december 3. napjan tartott

tlésén megtargyalta és a benne foglaltakkal egyetértett.
Az iskolai Digitalis Munkaend Hazirendjét a sziil6i munkako6zosség megismerte és egyetértett vele.

A Szazhalombattai Arany Janos Altalanos Iskola és Gimnazium Digitalis Munkarendjének

Hazirendjét jovahagyom.

Zar6 rendelkezések

A Digitalis Munkarend Hazirendje 2020. december 11-t6l hatalyos.

Szazhalombatta, 2020. december 09.

Horvathné dr. Hidegh Aniké
intézményvezetd



